	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 04.03.2020  №150
                г. Севск
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения по утверждению документации по планировке территории»


	


Во исполнение Федеральных законов от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Градостроительного кодекса РФ, постановления Правительства Брянской  области от 12.05.2015 № 205-п "Об утверждении регламента осуществления межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами исполнительной власти Брянской области, органами местного самоуправления, а также подведомственными этим органам учреждениями", распоряжения администрации Севского муниципального района от 02.08.2016 № 240-р "Об организации работы в системе межведомственного электронного взаимодействия" и в соответствии с приказом Департамента строительства и архитектуры Брянской области от 12.04.2017 № 35п,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения по утверждению документации по планировке территории»

        2.  Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене МО "Севский муниципальный район" и разместить на официальном сайте администрации Севского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

        3.    Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Севского  муниципального района  Большунова М.В.

Глава администрации                                                                                 А.Ф. Куракин
муниципального района
Утвержден
постановлением  администрации       

Севского  муниципального района

                                                               от 04.03.2020 №150 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие решения по утверждению документации по планировке территории»

1. Общие положения

                               Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «по принятию решения об утверждении документации по планировке территории» (далее - муниципальная услуга) являются сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги на территории Севского района (далее - регламент). Настоящий регламент устанавливает правила и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию решения об утверждении документации по планировке территории, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальных услуг, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальных услуг.
1.2. Круг заявителей

        Заявителями по предоставлению муниципальной услуги могут являться физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся с заявлением о предоставлении услуги. Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителями в установленном порядке (далее - уполномоченный представитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Место нахождения, почтовый адрес Администрации Севского муниципального района (далее - Администрация): 242440, Брянская область, г. Севск, ул. Р.Люксембург, дом 50, тел. (факс) - 

8 (48356) 9-14-33

Место нахождения, юридический адрес: 242440, Брянская область, г. Севск, ул. Р.Люксембург, дом 50, тел. (факс) - 8 (48356) 9-14-33.

Фактический адрес предоставления муниципальной услуги: 242440, Брянская область, г. Севск, ул. Советская, дом 6, тел. 848356) 9-16-33.

График работы: 

Понедельник – четверг с 8:30 час. до 17:45, пятница с 8:30 до 16:30, перерыв на обед с 13:00 до 14:00, выходные дни: суббота, воскресенье.

 Адрес электронной почты: otdel_arh_stroi@mail.ru.

 Адрес официального сайта: http:/www.sevskadm.ru

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг);

Муниципальная услуга предоставляется в МБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Севском муниципальном районе "Мои документы" (далее - МФЦ), расположенного по адресу: Россия, Брянская обл., Севский р-он, г. Севск, ул. Ленина, д. 20, тел. 8(48356)9 11 63. 

1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- доступность информации для всех категорий граждан.

1.3.3. Консультации граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется Администрацией в лице структурного подразделения отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги как в устной, так и в письменной форме бесплатно путем личного или публичного письменного информирования.

1.3.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами уполномоченного структурного подразделения отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

1.3.5. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица

Ответ на заявление предоставляется на фирменном бланке Администрации, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. 

1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: в средствах массовой информации, на Официальном сайте, на Едином портале госуслуг, на информационных стендах Уполномоченного органа, в МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Приятие решения по утверждению документации по планировке территории.

2.2. Наименование органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Севского муниципального района. 

2.2.2. Структурное подразделение, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги-  отдел архитектуры и строительства администрации Севского муниципального района (далее – Уполномоченный отдел).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

          Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:
-постановление администрации Севского  района об утверждении проекта планировки территории;

-постановления администрации Севского района об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний;
-письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием замечаний, сформированных по результатам рассмотрения документации по планировке территории.

2.4. Сроки предоставление муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 160 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

В случае, если документация по планировке территории подготовлена в отношении территорий, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации:
- максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 50 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (опубликована в «Российский газете», 1993, №237);

· Градостроительным кодексом Российской Федерации (опубликован в «Российской газете», 2004, №290);

· Земельным кодексом Российской Федерации (опубликован в «Российской газете», 2001, №211-212);

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете», 2010, №168);

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете», 2003, №202);

· Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете», 2006, №95);

· Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009);

· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», № 48,

27.11.1995, ст. 4563; «Российская газета», № 234, 02.12.1995);

· Федеральным законом от 22.07.2008 №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях
пожарной
безопасности»
(опубликован в «Российской газете», 2008, №163);

· Федеральным законом от 30.12.2009 №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности
зданий
и
сооружений»
(опубликован в «Российской газете», 2009 №255);

· СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», утвержденным приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2012 №820 («Бюллетень строительной техники», 2011, №3);

· СП 42.13330.2011 «СНиП 2.07.01-89*. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений». Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89* (утв. приказом Минрегиона Российской Федерации от 28.12.2012 №820);

· Генеральные планы поселений Севского района;

· Правила землепользования и застройки поселений Севского  района.

· Настоящим Административным регламентом.

· 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми  актами  для предоставления муниципальной   услуги и услуг, которые являются  необходимыми  и обязательными  для предоставления муниципальной  услуги, предоставлению заявителем, способы их получения  заявителем, в том числе  в электронной форме, порядок их предоставления

           2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель или его представитель должны предоставить заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту.

          2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги заявитель прилагает следующие документы:

-копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

-документацию по планировке территории на бумажном носителе и в электронном виде на компакт-диске в 1 экземпляре.

          2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут направляться заявителем одним из следующих способов:

-на бумажном носителе лично;

-посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.7. Указания на запрет требовать от заявителя

         Запрещено требовать от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов является:

         1) подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия; 

         2) направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на принятие решений о подготовке и утверждении документации по планировке территории; 

         3) несоответствие копии представленного документа его оригиналу; 

        4)отсутствие документации по планировке территории на бумажном носителе и в электронном виде на компакт-диске в 1 экземпляре;

         5) отказ заявителя в предоставлении для обозрения подлинных документов при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов; 

         6) предоставление заявителем документов, не соответствующих следующим требованиям: 

· документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов пишутся разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства пишутся полностью; в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; документы не могут быть исполнены карандашом;

· документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· копии документов, представленные для принятия решений о подготовке и утверждении документации по планировке территории почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.
2.8.2. После устранения оснований для отказа в приеме документов заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

        2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

       2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:
- принятия Главой администрации Севского района решения о доработке документации по планировке территории с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний;
- несоответствия документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
- вступившего в законную силу решения суда, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги невозможно.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги

              2.10.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

         2.11.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.13. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги,  в том числе в электронной форме


Регистрация заявления и документов к нему осуществляется специалистом администрации района, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.


Максимальное время  регистрации заявления  о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здания (строения), в которых расположены Администрация, отдел строительства, соответствуют всем требованиям к обеспечению безопасности труда. Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Помещения  Администрации  соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа к зданию Администрации для получения муниципальной  услуги  предусмотрены:

1) условия для беспрепятственного доступа к зданию Администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, а так же беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации,  входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию Администрации с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание Администрации собаки-проводника;
7) оказание работниками Администрации, предоставляющих услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.


В помещениях отдела, предназначенных для работы с заявителями, размещены информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.


Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудованы стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.


Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.


Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

         2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
-возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной

услуги посредством личного обращения, либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством почтового отправления;

-наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;

-бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней;

· непродолжительное время ожидания предоставления услуги;

· оборудование территорий местами парковки автотранспортных средств, в том числе, для лиц с ограниченными возможностями;

· создание условий для самостоятельного передвижения инвалидов по территории здания, входа и выхода из здания и помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга и осуществляется выдача результатов оказания муниципальной услуги, в том числе, с использованием кресла-коляски и собак-проводников.        

          2.15.2.Показателем качества муниципальной услуги является:

-соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом;

· количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации заявления и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования специалистами Брянской городской администрации, осуществляющей процедуру по предоставлению муниципальной услуги, документов, платы, не предусмотренных настоящим регламентом;

-профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

· высокая культура обслуживания заявителей.

· 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

(действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур

          3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя перечень административных процедур: 
         3.1.1.прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
         3.1.2.проверка документации по планировке территории;
         3.1.3.организация и проведение публичных слушаний;
         3.1.4. принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку;

         3.1.5. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

        3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.             

       3.2.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный за приём и регистрацию заявления. 

 3.2.3.Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – в день поступления обращения в отдел строительства; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 3.2.5. Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.2.6.Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и передача его уполномоченному специалисту отдела строительства для осуществления дальнейших процедур.

 3.2.7. Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация заявления (проставляется на заявлении регистрационный штамп в правом нижнем углу первой страницы документа, который содержит дату и регистрационный номер).

3.3. Проверка документации по планировке территории

         3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела строительства заявления и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.  

        3.3.2. Специалист отдела,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 15 календарных дней с момента регистрации заявления и документации по планировке территории осуществляет проверку такой документации на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и готовит проект заключения.
       3.3.3. В случае, если документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:

-проекта мотивированного заключения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку и передает его на подпись Главе администрации Севского района.

-проекта письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием замечаний, сформированных по результатам рассмотрения документации по планировке территории, и передает его на подписание Главы администрации района, с приложением мотивированного заключения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
        Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием замечаний, сформированных по результатам рассмотрения документации по планировке территории, направляется в адрес заявителя не позднее 30 календарных дней с момента регистрации заявления и документации по планировке территории.
         После доработки документации по планировке территории заявитель обращается с заявлением об оказании муниципальной услуги в порядке, определенном в настоящем Административном регламенте.

         3.3.4. В случае, если документация по планировке территории соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, специалист отдела готовит проект мотивированного заключения.
          Подготовленное за подписью начальника отдела строительства мотивированное заключение и документация по планировке территории в течение 5 рабочих дней направляются в Комиссию для подготовки проекта решения о назначении публичных слушаний, а также организации и проведении публичных слушаний, за исключением случаев, если документация по планировке территории подготовлена в отношении территорий, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
          В случае, если документация по планировке территории подготовлена в отношении территорий, указанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подготовленное за подписью начальника отдела строительства мотивированное заключение и документация по планировке территории в течение 5 рабочих дней направляются Главе администрации района для принятия им решения в порядке, установленном подразделом 3.5 настоящего Административного регламента.

        3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления и документации по планировке территории.
        3.3.6. Результатом административной процедуры является направление:
- заявителю письменного уведомления за подписью Главы администрации района, об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием замечаний, сформированных по результатам рассмотрения документации по планировке территории;
-в Комиссию за подписью начальника отдела мотивированного заключения и документации по планировке территории для подготовки проекта решения Главы района или Главы администрации района о назначении публичных слушаний, а также организации и проведении публичных слушаний;

-Главе администрации района за подписью начальника отдела строительства мотивированного заключения и документации по планировке территории для принятия им решения в порядке, установленном подразделом 3.5 настоящего Административного регламента.

         3.3.6. Результатом административной процедуры является направление:

-заявителю письменного уведомления за подписью Главы администрации района, об утверждении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием замечаний, сформированных по результатам рассмотрения документации по планировке территории;
- в Комиссию за подписью начальника отдела строительства мотивированного заключения и документации по планировке территории для подготовки проекта решения Главы района или Главы администрации района о назначении публичных слушаний, а также организации и проведении публичных слушаний;

-Главе администрации района за подписью начальника отдела строительства мотивированного заключения и документации по планировке территории для принятия им решения в порядке, установленном подразделом 3.5 настоящего Административного регламента.

3.4. Организация и проведение публичных слушаний

            3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию мотивированного заключения отдела строительства и документации по планировке территории.

           3.4.2. Проекты планировки территории, решение об утверждении которых принимается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, органами местного самоуправления, до их утверждения подлежат обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.

          3.4.3. Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории  не проводятся, если они подготовлены в отношении:

          1) территории, в границах которой в соответствии с правилами землепользования и застройки предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории;

          2) территории в границах земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для ведения дачного хозяйства иному юридическому лицу;

          3) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.

          3.4.4. Отдел строительства обеспечивает опубликование информационного сообщения о проведении публичных слушаний в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Севского района в сети Интернет не позднее чем за 7 календарных дней до дня проведения публичных слушаний.

          Вместе с указанным информационным сообщением опубликованию подлежат материалы проекта планировки территории.

         3.4.5. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.
          3.4.6. После проведения процедуры публичных слушаний Совет народных депутатов оформляет протокол публичных слушаний и составляет заключение о результатах публичных слушаний.

          Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке в районных средствах массовой информации, и размещается на официальном сайте администрации Севского района в сети Интернет.
          3.4.7.  Комиссия не позднее чем через 14 календарных дней со дня проведения публичных слушаний направляет Главе администрации района документацию по планировке территории, протокол публичных слушаний и заключение о результатах проведения публичных слушаний.

          Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 110 календарных дней.

         3.4.8.  Результатом административной процедуры являются протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний. 

3.5. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой документации и о направлении ее на доработку

         3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Главе администрации района документации по планировке территории, протокола публичных слушаний либо мотивированного заключения отдела строительства и документации по планировке территории. 

        3.5.2. Глава администрации района принимает одно из следующих решений:

- об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний ( в случае поступления к Главе администрации района документации по планировке территории, протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний);
- об утверждении документации по планировке территории (в случае поступления к Главе администрации района мотивированного заключения отдела строительства и документации по планировке территории);

         Решения принимаются Главой администрации района в форме постановления.

        3.5.3. Проект постановления администрации района подготавливает специалист, ответственный за предоставления муниципальной услуги, и направляет его с полным пакетом документов на согласование в установленном порядке.

      3.5.4. После проведения процедуры согласования проект постановления администрации района передается Главе администрации района для подписи.

      3.5.5. Постановление администрации района и утвержденная документация по планировке территории подлежит опубликованию в течение 7 календарных дней со дня утверждения указанной документации и размещаются на официальном сайте администрации  Севского района в сети Интернет.


3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
        3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела строительства, ответственного за предоставление муниципальной услуги, постановления администрации района.
        3.6.2. Постановление администрации района выдается заявителю или его представителю лично в письменной форме под расписку или при его неявке в день получения направляется заказным письмом с уведомлением. При получении постановления администрации района заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

        В случае, если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или электронной связи, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю один экземпляр постановления администрации района почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа.
         При направлении результата муниципальной услуги в форме электронного документа подлинность документа должна быть удостоверена в порядке, определенном действующим законодательством.

         3.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня издания постановления администрации района.
         3.6.4. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления администрации района.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

        4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется в форме проверок непосредственно заместителем Главы администрации района. 

         Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.
        4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
        Формами контроля за исполнением настоящего Административного регламента являются плановые и внеплановые проверки. Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляется один раз в год. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.      

         Основаниями для проведения внеплановых проверок являются жалобы заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих деятельность по предоставлению услуги, при предоставлении услуги.

         Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
          4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

          4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должностных лиц

         5.1. Решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

          5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение прав и законных интересов заявителя, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, нарушение положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги.
         5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в связи с:

        - нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
       -нарушением срока предоставления муниципальной услуги;
       -требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

        -отказом в приеме от заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

        -отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
      -требованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      -отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушением установленного срока таких исправлений.
        5.4. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта Администрации: http:/www.sevskadm.ru      

        5.5. Жалоба должна содержать:

       -наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

       -фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя     

       -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
        -сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

       -доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

          Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
             5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

            5.8. В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразделение или должностному лицу Администрации, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанные орган или должностное лицо направляют жалобу в соответствующий орган на ее рассмотрение и в письменной форме информируют заявителя о перенаправлении жалобы. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

             5.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:  

          -удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

           -отказывает в удовлетворении жалобы.

         При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
         Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, предусмотренного настоящим пунктом Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

        - наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
        - номер, дата принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

       -фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
       -основания для принятия решения по жалобе;

        -принятое по жалобе решение;

         -в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
        -сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
        5.11. Администрация отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:
       - наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

        -подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

         5.12. Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:

          -при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

          -если текст письменного обращения не поддается прочтению, сообщив об этом гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
         5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         5.14. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Утверждение документации
по планировке территории»

Главе администрации Севского муниципального района
___________________________________________
от ________________________________________
Ф.И.О. заявителя, паспортные данные, адрес,
телефон (для физических лиц и
индивидуальных предпринимателей) или
наименование организации, ИНН, юридический
адрес, телефон (для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ 


Прошу осуществить проверку документации по планировке территории

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(описание границ территории)



В целях рассмотрения настоящего заявления выражаю свое согласие на

обработку моих персональных данных в объеме, необходимом для осуществления

проверки документации по планировке территории.


К заявлению прилагаются:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Результат прошу выдать (нужное отметить):


- лично на руки;


- направить по почте;


- в форме электронного документа.

_______________________                                             ________________________

                  (дата)                                                                               (подпись)        

