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	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от   26.11.2018 № 860
г.Севск

	Об утверждении административного регламента      по      предоставлению муниципальной   услуги    «Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим          организациям, благотворительной   деятельности   и добровольчеству»
	


   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 05.05.2010 № 40-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации по вопросу поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям,  благотворительной деятельности и добровольчеству».
 2. Постановления администрации Севского муниципального района  от 21.12.2011 № 801 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям,  благотворительной деятельности и добровольчеству,  содействие деятельности некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства и структурных подразделений указанных организаций» от 09.09.2013 № 555, от 22.06.2016 № 524 считать утратившими силу.

  3. Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене МО «Севский муниципальный район» и разместить на официальном сайте администрации Севского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Севского муниципального района  
Мерзлякову Т.Ф.

И.о. главы администрации                                                           М.В. Большунов
муниципального района                                                                 

	 Заместитель главы администрации 
 Севского муниципального района 

___________________Т.Ф. Мерзлякова

26.11.2018  


	Управляющий делами 

___________________М.А. Пестроухов

26.11.2018  

	Начальник отдела муниципальной службы, 

юридической  и  кадровой работы 

____________________Т.В. Гармаш
26.11.2018  

	

	Руководитель сектора организационно-контрольной
работы, делопроизводства и

взаимодействия со СМИ

____________________В.Н. Боброва

26.11.2018  
 

	Исп. Е.В. Кузина _______________
9-14-92

	           


	
	
	Утверждён



	
	
	постановлением  администрации Севского муниципального района

от  26.11.2018  № 860                                                                                                   


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки        социально ориентированным некоммерческим организациям,                благотворительной деятельности и добровольчеству»
I. Общие положения

          1.1.  Предмет регулирования  административного регламента

Административный регламент администрации Севского муниципального  района по предоставлению муниципальной услуги  «Оказание  поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству» (далее – Административный регламент) разработан в целях  повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Севского муниципального района (далее – Администрации) при предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент вступает в силу со дня его
утверждения постановлением Администрации.

           1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется  социально ориентированным некоммерческим организациям, организациям  и физическим лицам, осуществляющим благотворительную деятельность и добровольчество (далее - заявители). От имени заявителей заявление и иные документы, предусмотренные Административным регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.

Муниципальная услуга предоставляется  социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими в соответствии с учредительными документами следующих видов деятельности:

1) социальное обслуживание, социальная поддержка и защита граждан;

2) подготовка населения к преодолению последствий стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, к предотвращению несчастных случаев;

3) оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, национальных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам;

4) охрана окружающей среды и защита животных;

5) охрана и в соответствии с установленными требованиями содержание объектов (в том числе зданий, сооружений) и территорий, имеющих историческое, культовое, культурное или природоохранное значение, и мест захоронений;

6)  оказание юридической помощи на безвозмездной или на льготной основе гражданам и некоммерческим организациям и правовое просвещение населения, деятельность по защите прав и свобод человека и гражданина;

7) профилактика социально опасных форм поведения граждан;

8) благотворительная деятельность, а также деятельность в области организации и поддержки благотворительности и добровольчества (волонтерства);

9) деятельность в области образования, просвещения, науки, культуры, искусства, здравоохранения, профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни, улучшения морально-психологического состояния граждан, физической культуры и спорта и содействие указанной деятельности, а также содействие духовному развитию личности;

10) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;

11) развитие межнационального сотрудничества, сохранение и защита самобытности, культуры, языков и традиций народов Российской Федерации;

12) деятельность в сфере патриотического, в том числе военно-патриотического, воспитания граждан Российской Федерации;

13) проведение поисковой работы, направленной на выявление неизвестных воинских захоронений и непогребенных останков защитников Отечества, установление имен погибших и пропавших без вести при защите Отечества;

14) участие в профилактике и (или) тушении пожаров и проведении аварийно-спасательных работ;

15) социальная и культурная адаптация и интеграция мигрантов;

16) мероприятия по медицинской реабилитации и социальной реабилитации, социальной и трудовой реинтеграции лиц, осуществляющих незаконное потребление наркотических средств или психотропных веществ;

17) содействие повышению мобильности трудовых ресурсов;

18) увековечение памяти жертв политических репрессий.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

-
при непосредственном обращении в отдел экономики, организации торговли, бытовых услуг и муниципального контроля администрации Севского муниицпального района Брянской области (далее – отдел экономики) по адресу: 242440,  Брянская обл., г.Севск, ул. Р. Люксембург, 50,
через  единый портал государственных и муниципальных услуг.

Время работы: понедельник - четверг с 8.30 до 17.45; пятница с 8.30 до 16.30; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

-
при обращении с использованием средств телефонной и электронной связи: отдел экономики: телефон /факс (48356) 9-14-92; адрес электронной почты: economy26@mail.ru;

-    из публикаций в газете «Севская правда»;

-
   посредством получения из информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (в том числе сети «Интернет» на официальном сайте Администрации: http://sevskadm.ru);

	    -     на информационных стендах в Администрации.
	


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству».

       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальный орган, предоставляющий муниципальную услугу – структурное подразделение администрации Севского муниципального района отдел экономики, организации торговли, бытовых услуг и муниципального контроля (далее – отдел экономики).

          2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является  оказание информационной, консультационной, финансовой, имущественной  поддержки, поддержки в области подготовки, дополнительного профессионального образования работников и добровольцев (волонтеров) социально ориентированных некоммерческих организаций, благотворительной деятельности и  добровольчества.
          2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления;

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном обращении не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляется в течение 15 минут. Специалист осуществляет индивидуальное или устное информирование, обязан принять все необходимые меры для передачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением  других специалистов.

 
Прием заявителя  для оказания  муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема, указанному в пункте 1.2 настоящего регламента.

          2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


Правовыми основаниями  для предоставления муниципальной услуги являются:

· Конституция Российской Федерации; 

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Федеральный закон от 05.05.2010 № 40-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации по вопросу поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· настоящий Административный регламент.
          2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

г) копии учредительных документов юридического лица;

д) выписка из  Единого государственного  реестра юридических лиц.

Документы, указанные в пунктах а) - г) представляются заявителем.

          Документ, указанный в пункте д) заявитель вправе представить по собственному желанию. В случае не предоставления заявителем указанного документа, специалист отдела экономики запрашивает соответствующие сведения в уполномоченных организациях в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления. 
          2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
Выписка из  Единого государственного  реестра юридических лиц.

2.8.  Указание на запрет требовать от заявителя

Органы, предоставляющие муниципальные услуги не вправе требовать от заявителя:

предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

         2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,   не установлены.

          2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· содержание заявления не позволяющее установить запрашиваемую информацию;

· в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

· запрашиваемая информация не относится к вопросам  деятельности некоммерческих организаций.
         2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Предоставление выписки из  Единого государственного  реестра юридических лиц территориальным налоговым органом

         2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

          2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Выписка из  Единого государственного  реестра юридических лиц предоставляется без взимания платы

           2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день представления заявления заявителем (поступления заявления в отдел экономики).

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.

В местах ожидания получателей муниципальной услуги должны размещаться информационные стенды, на которых размещается следующая информация:

перечень муниципальных услуг, предоставляемых отделом;

график приема граждан;

режим работы отдела;

образцы заявлений о предоставлении муниципальных услуг.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). Для возможности оформления документов заявитель обеспечивается писчей бумагой, ручками, бланками документов.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должны быть обеспечены:

оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно- правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

     2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Качественное   оказание   муниципальной   услуги   предполагает  обеспечение информирования о процессе оказания муниципальной услуги и своевременность рассмотрения поданных документов.
 В любое время с момента предоставления заявления заявитель
имеет право на получение сведений о ходе предоставления
муниципальной услуги по телефону, электронной почте с использованием
информационных ресурсов Администрации, на личном приеме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения
заявителей специалисты отдела экономики подробно и
в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по
интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10
минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При информировании заявителей по телефону должностные лица администрации предоставляют информацию по следующим вопросам:

· о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· сведения о нормативных правовых актах, на основании которых оказывается муниципальная услуга;

-
требования к заверению представляемых документов и сведений;

-
о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Индивидуальное информирование (личный прием) заявителей должностными лицами проводится по предварительной записи в соответствии с графиком работы должностных лиц администрации.

Продолжительность консультации не должна превышать 30 минут.

При информировании заявителей по письменным обращениям
ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не
превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

Основными показателями доступности и качества
предоставления государственной услуги являются количество жалоб от
заявителей о нарушениях установленных Административным регламентом
сроков предоставления муниципальной услуги, а также количество
заявлений в суд по обжалованию действий и решений Администрации,
принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
Определяется     как     отношение     количества    заявлений     о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

Жалобы по вопросам предоставления муниципальной
услуги.

Определяются как количество обоснованных жалоб на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в Администрацию за отчетный период.

Обжалование в судебном порядке действий по представлению муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий Администрации к общему количеству осуществленных действий за отчетный период.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
         3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
Последовательность муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявлений и документов;
· рассмотрение заявления;

· запрос необходимых документов через систему электронного межведомственного взаимодействия (при необходимости);

· предоставление поддержки.

Последовательность административных действий (процедур)  по исполнению муниципальной услуги отражена в блок - схеме, представленной в приложении 2 к Административному регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявлений и документов
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя  о предоставлении  муниципальной услуги с заявлением по форме согласно приложению  1 к Административному регламенту.

Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.2. настоящего  Административного регламента.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены заявителем лично, либо через представителя, либо направлены:

         1) почтой по адресу: 242440 Брянская обл., г.Севск, ул.                         Р. Люксембург, д.50,  Администрация Севского муниципального района;
         2) в электронном виде: на адрес электронной почты economy26@mail.ru;
         Возможно обращение через  единый портал государственных и муниципальных услуг.

         Если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением  муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

         Специалист, ответственный за прием документов:

-  устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет наличие  документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

-  удостоверяется, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов с копиями этих документов (при предоставлении документов заявителем лично, либо через законного представителя).

Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

3.1.2. Рассмотрение заявления

Специалист отдела экономики проводит проверку соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям Административного регламента. 

Общий срок рассмотрения заявлений и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги  - в течение 14 календарных дней с даты регистрации заявления.

Информирование заявителя о положительном решении о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

В случае отказа письменное уведомление (приложение 3) направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.
3.1.3. Запрос необходимых документов через систему электронного межведомственного взаимодействия

           Административная процедура проводится в случае, если заявителем не представлены документы, указанные в  п.п. д) п. 2.6. Административного регламента.

Специалист отдела экономики в  течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления направляет запрос в территориальный налоговый орган Брянской области о предоставлении сведений о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц. 

3.1.4. Предоставление поддержки

     Консультационная поддержка в вопросах: 

· применения нормативных правовых актов органов государственной власти и органов местного самоуправления, регулирующих деятельность социально ориентированных НКО;

· соблюдения трудового законодательства;

· регистрации НКО;

· лицензирования НКО отдельных видов деятельности;

· налогообложения;

· аренды имущества и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности;

· участия в конкурсах на размещение муниципального заказа;

· участия в образовательных проектах, в том числе в семинарах, финансируемых за счет средств местного, областного или федерального бюджетов;

· обучения основам техники безопасности и охраны труда;

· участия в соответствующих целевых программах развития;
· структурах органов, контролирующих деятельность НКО;

· организациях, оказывающих НКО широкий спектр услуг (консультационные,  образовательные, юридические, аудиторские, маркетинговые, патентные и другие);

- предоставления информации о перечне имущества, находящегося в муниципальной собственности Администрации Севского муниципального района, свободного от прав третьих лиц, которое может быть использовано только в целях предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) социально ориентированным некоммерческим организациям;
- предоставления информации о проводимых выставках, ярмарках, семинарах, "круглых столах";

-  предоставления информации о проводимых конкурсах на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

· предоставления площадей для проведения выставок и ярмарок;

· организации и обеспечения участия НКО в районных мероприятиях;

· организации и проведения конференций, семинаров, "круглых столов" НКО и добровольчества с участием органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и контрольно-разрешительных органов;

· организации обучения и обеспечения участия НКО в образовательных программах (семинарах);

· сотрудничества со средствами массовой информации (далее - СМИ), публикации статей о деятельности на территории округа НКО и формирования их положительного имиджа;

        Финансовая поддержка

         Оказание финансовой поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям может осуществляться в соответствии с законодательством Российской Федерации за счет бюджетных ассигнований местного бюджета путем предоставления субсидий. Бюджетные ассигнования местного бюджета на финансовую поддержку социально ориентированных некоммерческих организаций предоставляются в порядке, утвержденном нормативным правовым актом Администрации Севского муниципального района. Некоммерческим организациям - исполнителям общественно полезных услуг указанные субсидии предоставляются на срок не менее двух лет.

Имущественная поддержка

Оказание имущественной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям осуществляется путем передачи во владение и (или) в пользование таким некоммерческим организациям муниципального имущества. Указанное имущество должно использоваться только по целевому назначению. Некоммерческим организациям - исполнителям общественно полезных услуг меры имущественной поддержки предоставляются на срок не менее двух лет.
Порядок формирования, ведения, обязательного опубликования перечней муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав некоммерческих организаций), а также порядок и условия предоставления во владение и (или) в пользование включенного в них  муниципального имущества устанавливается  муниципальными нормативными правовыми актами.

Информационная поддержка

Оказание информационной поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям осуществляется путем размещения информационных материалов социально ориентированных некоммерческих организаций в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации Севского муниципального района.

Поддержка в области подготовки, дополнительного профессионального образования работников и добровольцев (волонтеров) социально ориентированных некоммерческих организаций  осуществляется путем организации и содействия в организации подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалификации работников и добровольцев (волонтеров) социально ориентированных некоммерческих организаций по запросам указанных некоммерческих организаций, проведения обучающих, научных и практических мероприятий.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Брянской области.

4.2.
Плановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги должны проводиться не реже одного раза в
квартал. Внеплановые проверки должны проводиться по конкретным
обращениям заявителей. При проверке могут рассматриваться все
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические
проверки).

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги, а также содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

В случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность специалистов Администрации за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. При обращении граждан, их объединений и организаций в письменном виде к главе администрации муниципального района может быть создана комиссия с включением в нее граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.5.
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять
заявители на основании полученной в Администрации информации.

Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуг;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.1.2.
 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3.
Жалоба может быть направлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

5.1.4.
 Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.1.5.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих органов государственной власти субъектов
Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их
должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются
соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.1.6. 
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.7.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий
муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом,
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений
- в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.8. 
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)  отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.9.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

5.1.10.
В случае установления в ходе или по результатам
рассмотрения жалобы признаков состава административного
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Оказание поддержки социально ориентированным 

некоммерческим организациям, благотворительной 

деятельности и добровольчеству»

Форма обращения  











                  В Администрацию Севского            
          муниципального района                                                                      
    от_____________________________________,
                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)

                                                                               проживающего по адресу:________________

                                                                                  ______________________________________,
                                                                                  Телефон_______________________________

                                                                           Реквизиты документа, удостоверяющего

                                                                                личность______________________________
______________________________________
Заявление

по предоставлению муниципальной услуги

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»_________20___г.                                          __________________

                                                                                                                                                 Подпись заявителя








Заявитель представил документы и копии документов в количестве ____ шт., в том числе:

	№ 
п/п
	Наименование документа
	Количество

листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


Заявление и документы гр._____________________________________ зарегистрированы

Принял специалист ___________________________________          _____________________                        

                                                      (Ф.И.О)                                                                           (подпись специалиста)
«____»________________ 20_____ г.

Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Оказание поддержки социально ориентированным 

некоммерческим организациям, благотворительной 

деятельности и добровольчеству»

Блок-схема

по предоставлению муниципальной услуги 







да
нет



Приложение 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Оказание поддержки социально ориентированным 

некоммерческим организациям, благотворительной 

деятельности и добровольчеству»

Форма отказа 

Кому __________________________________

__________________________________

(фамилия, инициалы имени и отчества заявителя)

__________________________________                                                                      
проживающему  (-ей) по адресу: ____________________________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

              Администрация Севского муниципального района уведомляет Вас об отказе в оказании муниципальной услуги с тем, что (указывается причина отказа).

Глава администрации                                                                       Ф.И.О.

муниципального района
                                                                Подпись 

































Принятие      решения о    предоставлении поддержки или об отказе





проведение мероприятий  по направлению «Финансовая поддержка малого и среднего предпринимательства»


























Поступление заявления НКО об оказании консультационной, финансовой, имущественной,


Информационной поддержки, поддержки в области подготовки, дополнительного профессионального образования работников и добровольцев (волонтеров) социально ориентированных некоммерческих организаций  





Прием и регистрация заявления НКО








Рассмотрение заявления, принятие решения о виде предоставления муниципальной услуги 





Завершение муниципальной услуги – оказание консультационной, информационной, финансовой, имущественной и иной поддержки





Отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Разъяснение причины и основания отказа, направление заявления НКО в другой орган по подведомственности, извещение об этом заявителя.








Передача заявления и документов для предоставления НКО услуги





Подготовка  ответа на письменное заявление НКО об оказании  иной поддержки





Подготовка  ответа на письменное заявление НКО об оказании финансовой,�имуществен-ной


поддержки





Подготовка  ответа на письменное заявление НКО об оказании консульта-


ционной,�информаци-онной поддержки
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