	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

	БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 29 .12.2011 № 841

г. Севск

Об утверждении административного регламента по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей в Севском муниципальном районе

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 ФЗ «.Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением правительства РФ от 25.10. 2005 № 17'89-р « О концепции административной, реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», руководствуясь постановлением администрации Брянской области от 06.09.2010. № 917 « Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных функций)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1.Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей в Севском муниципальном районе.

      2. Данное постановление опубликовать (обнародовать) в информационном бюллетене МО « Севский муниципальный район» и  разместить на официальном интернет-сайте администрации муниципального района.

    3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальным вопросам Пантюшину С.Н.

Глава администрации муниципального района
В.И. Гудаков
Приложение

Утвержден

Постановлением

администрации

муниципального района
от 29.12. 2011 г. N 841
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению государственной функции

регионального оператора государственного

банка данных о детях, оставшихся

без попечения родителей, в Севском муниципальном районе
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей в Севском муниципальном районе является первичным и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении указанной государственной функции.

1.2. Государственная функция исполняется специалистами органа опеки и попечительства администрации Севского муниципального района (далее – специалисты)
В процессе исполнения государственной функции органы опеки и попечительства осуществляет взаимодействие с:

      департаментом общего и профессионального образования Брянской области;

департаментом здравоохранения Брянской области;

управлением социальной защиты населения Брянской области и иными заинтересованными региональными органами государственной власти;

органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее - региональный оператор);

органами опеки и попечительства муниципальных районов и городских округов (далее - муниципальные органы опеки и попечительства) и иными органами местного самоуправления;

учреждениями и организациями различной ведомственной принадлежности, в которых находятся дети, оставшиеся без попечения родителей;

судебными органами;

правоохранительными органами;

средствами массовой информации.

1.3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года N 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 1998, N 26, ст. 3014; 2000, N 2, ст. 153; 2005, N 1, ст. 11);

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 года N 138-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 46, ст. 4532, 2004, N 31, ст. 3230);

Федеральным законом от 16 апреля 2001 года N 44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 17, ст. 1643);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года N 275 "Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 15, ст. 1590; 2002, N 15, ст. 1434; 2005, N 11, ст. 950; 2006, N 16, ст. 1748);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 года N 217 "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 15, ст. 1434; 2005, N 11, ст. 950; 2006, N 16, ст. 1748);

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 ноября 2008 года N 347 "Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации" ("Российская газета", 20 февраля 2009 года, N 30);

Постановлением администрации области от 1 июля 2009 года N 664 "Об утверждении Положения о комитете по делам семьи, охране материнства и детства, демографии администрации области" (документ опубликован не был);

Законом Брянской области от 11 января 2008 года N 1-З "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Брянской области" (информационный бюллетень "Официальная Брянщина", 16 января 2008 года, N 1);

иными законодательными актами Российской Федерации и Брянской области.

1.4. Результатом исполнения государственной функции является:

внесение в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее - региональный банк данных о детях), сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, на территории Брянской области;

внесение в региональный банк данных о детях сведений об обратившихся гражданах, желающих принять ребенка на воспитание в свою семью, и выдача обратившимся в комитет по делам семьи, охране материнства, детства, демографии гражданам направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей;

выдача ответов на запросы федерального и региональных операторов о предоставлении сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в региональном банке данных о детях и отвечающих требованиям, указанным в запросе.
1.5. Описание заявителей:

1.5.1. В качестве заявителей для получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях могут выступать граждане, желающие принять ребенка на воспитание в свою семью (далее - граждане), а именно:

граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации и желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, принять их под опеку (попечительство) или в приемные семьи;

граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей.

Граждане, желающие принять ребенка на воспитание в семью, могут быть заявителями при наличии оснований, установленных Семейным кодексом Российской Федерации, Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществление контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, Правилами ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием, Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

1.5.2. Граждане Российской Федерации обращаются в органы опеки и попечительства  непосредственно (лично).

1.6. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.

Основаниями для отказа в предоставлении гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, являющихся гражданами Российской Федерации, являются:

отсутствие необходимых документов среди представленных гражданином;

несоответствие содержания или оформления документов, представленных гражданином, действующему законодательству Российской Федерации и настоящему административному регламенту.

1.7. Государственная функция исполняется бесплатно.

II. Требования к порядку исполнения

государственной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения

государственной функции

2.1.1. В процессе исполнения государственной функции органы опеки и попечительства осуществляют информирование об исполнении государственной функции:

а) непосредственно в органе опеки и попечительства, расположенном по адресу: 242440 Брянская область, Г. Севск, ул. Р-Люксембург, д.50 на информационных стендах;

б) при личном обращении к специалистам;

в) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

г) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), на выездах мобильных рабочих групп в населенные пункты городского и сельских поселений, на встречах в организациях и на предприятиях, в общественных местах (поликлиниках, больницах, роддомах, магазинах).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты органа, исполняющего государственную функцию, размещаются:

б) на информационных стендах в органах опеке и попечительства, в распространяемых памятках для кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители.

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы органа опеки и попечительства сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

а) на интернет-сайтах муниципальных образований;

б) на информационных стендах органа опеки и попечительства;

в) при входе в здание, в котором располагается органы опеки и попечительства,
г) в распространяемых памятках для кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители.

2.1.4. На информационном стенде органа опеки и попечительства размещается следующая информация:

а) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

б) текст административного регламента с приложениями (полная версия или извлечения);

в) перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;

г) образцы оформления документов, необходимых для исполнения государственной функции;

д) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органа опеки и попечительства, по которым заявители могут получить необходимую информацию;

е) таблица сроков исполнения государственной функции в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени приема документов;

ж) основания отказа в исполнении государственной функции;

з) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих государственную функцию;

и) текущая информация о возможных изменениях вышеуказанных сведений и документов.

2.1.5. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись руководителя органа опеки и попечительства или лица, его замещающего, дату размещения.

2.1.6. Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.7. Информационные стенды должны быть хорошо освещены, а представленная информация структурирована на тематическую и организационную.

2.1.8. При информировании о порядке исполнения государственной функции при ответах на телефонные звонки заявителей специалист, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав наименование органа, исполняющего государственную функцию, свою должность, фамилию, имя, отчество.

Во время разговора слова произносятся четко, не допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

2.1.9. При устном обращении граждан (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

изложить суть обращения в письменной форме;

назначить другое удобное для посетителя время для консультации;

дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

2.1.10. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (лично или по телефону), обязан относиться к гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.1.11. Письменные разъяснения гражданам предоставляются в установленном порядке при наличии письменного обращения.

Письменный ответ подписывается главой администрации муниципального района или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

2.1.12. При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения. В случае, если подготовка ответа требует направления запросов в сторонние организации либо дополнительных консультаций, по решению руководителя уполномоченного органа срок рассмотрения письменных обращений может быть продлен до 30 дней.

2.1.13. Информация по запросу на сайте размещается в режиме вопросов-ответов в течение 3 дней, а в случаях, требующих дополнительной проработки, проведения консультаций либо направления запросов в сторонние организации, - в течение 30 дней.

2.1.14. Если подготовка ответа в течение 30 дней со дня регистрации заявления невозможна в связи с тем, что требуется дополнительное письменное консультирование сторонних организаций, заявителю направляется промежуточный ответ с описанием действий, совершаемых по его заявлению.

2.1.15. Заявитель, представивший документы для постановки на учет в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в обязательном порядке информируется специалистом об основаниях отказа его постановки на учет не позднее чем через 10 дней со дня обращения.

2.2. Порядок получения консультаций по вопросам

исполнения государственной функции

2.2.1. Специалисты органа опеки и попечительства проводят консультации по:

а) порядку передачи на усыновление (удочерение) (далее - усыновление), под опеку (попечительство) или в приемную семью детей, являющихся гражданами Российской Федерации;

б) представлению документов в целях получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях или получению предварительного разрешения на усыновление детей, являющихся гражданами Российской Федерации;

в) порядку получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях;

г) срокам исполнения государственной функции;

д) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения государственной функции.

Консультации предоставляются специалистами в течение всего срока исполнения государственной функции.

2.2.2. Консультации по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами органа опеки и попечительства.

2.2.3. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.

2.2.4. Если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная консультация, оно может обратиться (устно или письменно) к заместителю главы Севского муниципального района по социальным вопросам.

2.2.5. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность формы подачи материала.

2.2.6. Консультирование заинтересованных лиц осуществляется путем:

а) индивидуального консультирования;

б) публичного консультирования.

2.2.7. Консультирование проводится в устной или письменной форме.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистом органа опеки и попечительства при обращении заинтересованного лица за консультацией на личный прием либо по телефону.

В конце консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить меры, которые заявитель может принять в целях разрешения консультируемого вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для ответа. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.2.8. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при обращении заинтересованного лица в органы опеки и попечительства путем:

направления обращения нарочным;

направления обращения почтой, в том числе электронной;

направления обращения по факсу.

2.2.9. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ), а также путем проведения встреч с населением (сходов граждан).

Выступления специалистов согласовываются с зам. главы администрации Севского муниципального района по соц. вопросам.
2.2.10. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая интернет-ресурсы администрации муниципального района..

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

2.2.11. Консультирование заявителей при личном обращении осуществляется  по вторникам, средам и четвергам с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.30 в специально выделенном для этих целей помещении.

Прием специалистами граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства по вопросам исполнения государственной функции осуществляется по адресу: г. Севск, ул. Р-Люксембург, 50, 2 этаж.
2.2.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты консультируют граждан по интересующим их вопросам в объеме исполнения государственной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом.

2.3. В соответствии с действующим законодательством для исполнения государственной функции заявители представляют соответствующие документы:

2.3.1. Гражданин Российской Федерации, желающий принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, в семью, предъявляет специалисту  паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность, и представляет:

а) заявление о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и ознакомиться с находящимися в государственном банке данных сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

б) анкету гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

в) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

2.3.2. Сведения о гражданине личного характера, указанные в анкете гражданина, должны соответствовать его паспортным данным.

2.4. Требования к документам, представляемым

заявителем

2.4.1. Заявление об исполнении государственной функции, анкета гражданина подписываются лично заявителем.

2.4.2. В документах, представленных заявителем, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.4.3. Документы для исполнения государственной функции, указанные в пункте 2.3 настоящего административного регламента, представляются в одном экземпляре специалисту для постановки на учет в региональный банк данных о детях граждан, желающих принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, в семью.

2.5. Обязательства органа по опеке и попечительству, исполняющего

государственную функцию, в отношении

графика (режима) работы с заявителями

2.5.1. Орган опеки и попечительства осуществляет прием заявителей во вторник - четверг с 8.30 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.

2.5.2. Прием заявителей осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием осуществляется при личном обращении к специалисту либо по телефону (48356) 9-19-76, либо с использованием электронной почты.
2.5.3. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время представления документов на получение услуги.

Предварительная запись осуществляется путем внесения специалистом в журнал предварительной записи граждан, который ведется на бумажном или электронном носителе, следующей информации:

а) фамилия, имя, отчество заявителя;

б) дата (месяц, число) и время (часы, минуты) приема;

в) контактный телефон.

2.5.4. Заявителю сообщается время представления документов на предоставление услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.

2.5.5. Прием ранее не записавшихся на прием заявителей осуществляется в свободное от предварительной записи время в порядке очереди.

2.5.6. При необходимости в соответствии с распоряжением руководителя уполномоченного органа могут быть объявлены дополнительные приемные дни и часы для исполнения государственной функции.

2.6. Требования к присутственным местам

2.6.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2.6.2. Присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.6.3. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема документов и т.д.).

2.6.4. Помещения органа, предоставляющего услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.6.5. Места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.7. Требования к местам информирования

2.7.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.7.2. Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

учет сведений о детях, оставшихся без попечения родителей;

внесение изменений в сведения о детях, оставшихся без попечения родителей;

направление информации о детях, оставшихся без попечения родителей, в комитет по делам семьи, охране материнства и детства, демографии Брянской области;

учет сведений об обратившихся в органы опеки и попечительства гражданах;

предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в региональном банке данных о детях, выдача направлений на посещение выбранного ребенка;

оказание содействия в подборе ребенка гражданам в случае отсутствия в региональном банке данных о детях сведений о ребенке, соответствующем их пожеланиям;

рассмотрение запросов и обращений заинтересованных региональных органов государственной власти, судебных и правоохранительных органов;

выдача заключения кандидатам на усыновление детей, являющихся гражданами Российской Федерации.

3.2. Учет сведений о детях, оставшихся

без попечения родителей

3.2.1. Органы опеки и попечительства муниципального образования готовят анкеты детей, оставшихся без попечения родителей, по форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

3.2.2. Орган опеки и попечительства ведет учет сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, в журнале первичного учета детей, оставшихся без попечения родителей, по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту и по истечении сроков, установленных Семейным кодексом Российской Федерации, передает региональному оператору анкеты детей по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.

К анкетам детей прилагаются их фотографии и сопроводительное письмо, в котором указывается список этих детей (фамилия, имя, отчество, дата рождения).

3.2.3. Сведения о состоянии здоровья детей, оставшихся без попечения родителей, их физическом и умственном развитии представляются муниципальным органом опеки и попечительства в соответствии с Международной статистической классификацией болезней и проблем, связанных со здоровьем, их пересмотра, принятой 43-й Всемирной ассамблеей здравоохранения.

3.2.4. Специалист органа опеки и попечительства лично передает специалисту, ответственному за формирование регионального банка данных о детях, сведения о детях на бумажных носителях с обеспечением конфиденциальности передаваемой информации.

3.2.12. Специалист органа опеки муниципального образования распространяет информацию о детях, оставшихся без попечения родителей, вновь поставленных в региональный банк данных, и знакомит с ней граждан, желающих принять ребенка в семью.

3.3. Внесение изменений в сведения

о детях, оставшихся без попечения родителей

3.3.1. Органы опеки и попечительства муниципального образования направляют в комитет:

информацию об изменении данных о ребенке, оставшемся без попечения родителей, содержащихся в анкете ребенка, за исключением медицинского диагноза, по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту;

(в ред. Постановления администрации Брянской области от 23.07.2010 N 737)

извещение об установлении, изменении, уточнении или снятии диагноза у детей, оставшихся без попечения родителей;

информацию о прекращении учета сведений о ребенке в государственном банке данных о детях по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту;

фотографии детей, оставшихся без попечения родителей;

информацию о мерах, предпринятых муниципальным органом опеки и попечительства, по устройству и оказанию содействия в устройстве ребенка на воспитание в семью граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации.

3.3.2. При изменении сведений о ребенке, содержащихся в анкете ребенка, или прекращении учета сведений о ребенке орган опеки и попечительства в 3-дневный срок информирует об этом специалиста, ответственного за формирование регионального банка данных о детях, по формам согласно приложениям 6, 7 к настоящему административному регламенту.

3.3.8. Специалист органа опеки и попечительства ежегодно осуществляет проверку:

соответствия количества детей, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в региональном банке данных о детях, количеству детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся в учреждениях различной ведомственной принадлежности.
3.4. Учет сведений об обратившихся

в органы опеки и попечительства гражданах

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление гражданином в установленном порядке в органы опеки и попечительства документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

3.4.2. Документы гражданами представляются непосредственно специалисту, ведущему прием граждан и осуществляющему подбор ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - специалист, ответственный за прием граждан).

3.4.3. В целях представления документов прием граждан осуществляется в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего административного регламента.

3.4.4. Гражданин Российской Федерации в целях подбора ребенка, оставшегося без попечения родителей, предъявляет специалисту, ответственному за прием граждан, паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность, и представляет:

а) заявление о желании принять ребенка на воспитание в свою семью и ознакомиться с находящимися в государственном банке данных сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

б) анкету гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

в) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

3.4.5. В случае подачи заявления о желании принять на воспитание в свою семью нескольких детей информация заполняется отдельно на каждого ребенка, оставшегося без попечения родителей.

3.4.6. В документах, представленных гражданином, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.4.7. Специалист, ответственный за прием граждан, рассматривая представленные документы:

устанавливает личность гражданина, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов, представленных гражданином, требованиям, установленным пунктами 3.4.2 - 3.4.6  настоящего административного регламента.

Максимальный срок рассмотрения документов - 10 дней с момента представления документов специалисту, ответственному за прием граждан.

3.4.8. При отсутствии у гражданина Российской Федерации заявления о желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися в региональном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям, или анкеты гражданина с заполненным первым разделом или неправильном заполнении указанных документов специалист, ответственный за прием граждан, оказывает гражданину помощь при их заполнении.

3.4.9. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за прием граждан, сообщает гражданину о необходимости представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы.

3.4.10. Информация о необходимости представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы сообщается гражданину письмом, оформленным в установленном порядке, за подписью начальника отдела.

3.4.11. Отсчет 10-дневного срока рассмотрения документов гражданина в случаях, указанных в пункте 3.4.7 настоящего административного регламента, происходит с момента поступления недостающих, исправленных или оформленных надлежащим образом документов специалисту, ответственному за прием граждан.

3.4.12. При несогласии гражданина представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы либо невозможности их представления, а также при наличии иных оснований для отказа в предоставлении гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях специалист, ответственный за прием граждан, готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

3.4.13. Письмо с отказом в предоставлении информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях оформляется в установленном порядке и подписывается начальником отдела.

Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемая информация из регионального банка данных о детях не может быть предоставлена.

3.4.14. При соответствии документов, представленных гражданином, установленным требованиям специалист, ответственный за прием граждан, заносит сведения о гражданине Российской Федерации в журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, граждан Российской Федерации, оформленный согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту (далее - журнал учета граждан Российской Федерации.

3.5. Порядок хранения документированной

информации о детях, оставшихся без попечения

родителей, и гражданах, желающих принять

ребенка на воспитание в свою семью

     Органы опеки и попечительства обеспечивают хранение:

копий анкет детей - в течение 5 лет после достижения ими 18 лет;

личных дел усыновленных детей - в течение 75 лет после усыновления;

личных дел детей, переданных под опеку (попечительство) в приемную семью, - в течение 10 лет после достижения ими 18 лет.

IV. Формы контроля

за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется заместитель главы администрации муниципального района по социальным вопросам.

4.2. Специалисты, участвующие в исполнении государственной функции, несут персональную ответственность за качество предоставляемой информации при консультировании, за соблюдение порядков и сроков исполнения государственной функции.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого

им решения при исполнении государственной функции

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых должностными лицами в ходе исполнения государственной функции, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц органа опеки и попечительства зам. главы администрации Севского муниципального района по соц. вопросам, главе администрации Севского муниципального района.
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.4. Зам. главы администрации Севского муниципального района по соц. вопросам проводит личный прием заявителей.

5.5. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись на личный прием производится при личном обращении или по телефонам, номера которых размещены на интернет-сайтах и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени, отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов зам. главы по соц. вопросам вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы зам. главы администрации Севского муниципального района по соц. вопросам принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При ответе на обращение (устное, письменное) должностное лицо обязано:

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан;

уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган исполнительной власти (организацию), орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

соблюдать правила делового этикета;

проявлять корректность в обращении с гражданами;

не совершать действия, которые приводят или могут привести к конфликту интересов, связанных с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на его профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, руководитель вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения конфиденциальной информации, содержащейся в региональном банке данных о детях, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа, ответственного за исполнение государственной функции, обратившись с исковым заявлением в  суд по месту своего жительства или по месту нахождения органа, исполняющего государственную функцию, в сроки, установленные действующим законодательством.
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законодательством Российской Федерации"

                                   Региональному оператору государственного

                                           банка данных о детях, оставшихся

                                                   без попечения родителей,

                                  от _____________________________________

                                                   (Ф.И.О.)

                               Заявление

                 гражданина о желании принять ребенка

           на воспитание в свою семью, с просьбой ознакомить

             с находящимися в государственном банке данных

              о детях сведениями о детях, соответствующих

                            его пожеланиям

Я,__________________________________________________________________________________________________________________________________
                               (Ф.И.О.)

Гражданство ______________________, паспорт: серия_________N___________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
                           (когда и кем выдан)

Адрес по месту регистрации: _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес фактический: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
прошу оказать содействие в подборе ребенка для:

    оформления усыновления (удочерения); 
    оформления опеки (попечительства)

     создания приемной семьи.

    Пожелания по подбору ребенка:

возраст __________________________________________________________________

пол __________________________________________________________________

цвет глаз _________________________________________________________________

цвет волос ________________________________________________________________

иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка  и

др.) __________________________________________________________________

    Субъекты Российской Федерации, в которые гражданин может  выехать   для

подбора ребенка: __________________________________________________________

__________________________            ______________________

        (подпись)                              (дата)
Приложение 2
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функции регионального оператора
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                                АНКЕТА

                гражданина, желающего принять ребенка

                      на воспитание в свою семью

                  Дата принятия анкеты региональным оператором ____________

                  N анкеты в ГБД __________________________________________

                                   (заполняется региональным оператором)

                    Раздел 1 (заполняется гражданином)

                          СВЕДЕНИЯ О ГРАЖДАНИНЕ

                           (на дату заполнения)

Ф.И.О. ____________________________________________________________________

Пол муж./жен. Дата рождения ______________ Место рождения _________________

Гражданство __________________ Семейное положение _________________________

Место жительства и (или) место пребывания с указанием почтового индекса: __

___________________________________________________________________________

Номер контактного телефона с указанием международного кода ________________

Документ, удостоверяющий личность (вид документа) _________________________

серия _________ номер _____________ кем и когда выдан _____________________

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности быть    усыновителем   (опекуном    (попечителем),

приемным родителем) (заключение об условиях  жизни   и   возможности   быть

усыновителем - для иностранных граждан) подготовлено (наименование органа)

___________________________________________________________________________

Дата ___________ Номер _________________

    Информация о ребенке (детях), которого гражданин желал бы усыновить,

           принять под опеку (попечительство), в приемную семью

                       (нужное подчеркнуть) <*>
Состояние здоровья ________________________________________________________

Пол муж./жен. Возраст от _____ до _____. Внешность: цвет глаз _____________

цвет волос _________________.

Иные пожелания ___________________________________________________________.

Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою

семью: ____________________________.

Подпись гражданина ______________       Дата "___" ____________ 20____ года

          Раздел 2 (заполняется оператором государственного банка

            данных о детях, оставшихся без попечения родителей)

___________________________________________________________________________

(наименование органа, выполняющего функции оператора государственного банка

                                 данных о детях)

      _______________________________________________________________

                                 (номер анкеты) <**>
Фамилия, имя, отчество гражданина _________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания: ________________________________

Дата постановки на учет ___________________________________________________

                                           (число, месяц, год)

Фамилия сотрудника регионального (федерального) банка   данных   о   детях,

документировавшего информацию о гражданине ________________________________

Информация о направлениях в учреждения, выдаваемых гражданину для посещения

выбранного им ребенка, и принятом им решении:

Фамилия, имя, отчество ребенка ____________________________________________

Наименование учреждения ___________________________________________________

Дата выдачи направления ___________________________________________________

Отметка о решении принять ребенка в семью или об отказе от такого решения с

указанием причин отказа ___________________________________________________

            Информация о прекращении учета сведений о гражданине

    Дата  подачи   документов  в  суд  при  усыновлении,  в орган  опеки  и

попечительства - при оформлении опеки (попечительства),  создании  приемной

семьи "___" _________ 20___ г.

          Реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка

           на воспитание в семью (решение суда, постановление органа

          местного самоуправления, договор о создании приемной семьи)

___________________________________________________________________________

     (наименование органа, вынесшего решение, органа, от имени которого

___________________________________________________________________________

                                заключен договор)

"___" _________ 20___ г. N __________________

(дата вынесения решения)

Причина прекращения учета сведений о гражданине: __________________________

Дата прекращения учета ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> В случае подачи заявления о желании  усыновить   нескольких   детей

заполняется отдельно на каждого ребенка.

    <**> Анкеты граждан, состоящих в браке,  имеют   номер,    отличающийся

индексом "а".

    Анкета гражданина Российской Федерации,   постоянно   проживающего   за

пределами Российской Федерации, иностранного  гражданина   или   лица   без

гражданства имеет номер, отличающийся индексом "и".
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                                      ЗАКЛЮЧЕНИЕ

                       органа опеки и попечительства, выданное

                    по месту жительства гражданина, о возможности

                гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем)

                             или приемным родителем <*>
Ф.И.О. (полностью): _______________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью): _______________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс): _________________________________________

___________________________________________________________________________

    Характеристика семьи   (состав,   длительность   брака   (при   наличии

повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт  общения

с детьми,    взаимоотношения   между   членами   семьи,   наличие   близких

родственников    и     их    отношение    к    усыновлению    (удочерению),

характерологические особенности кандидатов в усыновители); при  усыновлении

(удочерении) ребенка одним из супругов  указать  наличие  согласия  второго

супруга на усыновление (удочерение).

___________________________________________________________________________

    Образование и профессиональная деятельность: __________________________

__________________________________________________________________________.

    Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ____________________.

    Материальное положение (имущество, размер заработной платы,  иные  виды

доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом,  установленным

в регионе): ______________________________________________________________.

    Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью: ______________________

    Пожелания граждан по кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,  особенности

характера, внешности, согласие кандидатов в  усыновители   на   усыновление

(удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии):

__________________________________________________________________________.

    Учитывая вышеизложенное, органы опеки и попечительства  свидетельствуют

о возможности (невозможности) граждан _____________________________________

___________________________________________________________________________

                        (Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители) <*>.

________________________________ __________________________

(должность руководителя, Ф.И.О.)       (дата, подпись)

М.П.

--------------------------------

<*> Указывается конкретная форма семейного устройства.
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                                    ЖУРНАЛ

          первичного учета детей, оставшихся без попечения родителей

          __________________________________________________________

                        (орган опеки и попечительства)

          __________________________________________________________

                        (субъект Российской Федерации)

                       Начат: ____________________________

                       Окончен: __________________________

	N 
п/п
	Дата  
регис-
трации
	От кого 
поступили
сведения 
	Ф.И.О.
ребенка
	Число, 
месяц, 
год  
рождения
ребенка 
	Занятие    
ребенка    
(образо-   
вательное  
учреждение,
которое    
посещает   
ребенок)   
	Сведения    
о родителях  
	Адрес   
(место  
жительства
ребенка) 
	Кто осу- 
ществляет
присмотр 
за       
ребенком 
	Вид    
устройства
и адрес  
ребенка 
после   
устройства
	Дата    
устрой- 
ства    
	Приме-
чание 

	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
матери
и отца
	место  
рождения 
родителей
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту органа 

опеки и попечительства 

администрации Севского 

муниципального района 

по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                                  АНКЕТА

               ребенка, оставшегося без попечения родителей

       Дата принятия анкеты региональным оператором ___________ 

                N анкеты в ГБД _________________ от ____________________ 

                (заполняется региональным оператором)                    

                ──────────────────────────────────────────────

                               Анкета ребенка

         Раздел 1 (заполняется органом опеки и попечительства)

__________________________________________________________________

         (орган опеки и попечительства)

__________________________________________________________________

                  (номер анкеты)

Дата заполнения: __________________________________________________________

                               (число, месяц, год)

Дата первичной регистрации: _______________________________________________

Сведения о ребенке: <*> ___________________________________________________

(на дату заполнения)               (фамилия, имя, отчество)

Пол ____________ Дата рождения ____________________________________________

                                         (число, месяц, год)

Гражданство: ______________________________________________________________

Место рождения: ___________________________________________________________

                   (субъект Российской Федерации, населенный пункт)

Приметы: __________________________________________________________________

                            (цвет глаз, цвет волос и др.)

Особенности характера: ____________________________________________________

                                       (подробно)

Этническое происхождение (при наличии информации): ________________________

Место нахождения (жительства): <**> _______________________________________

Медицинское заключение о состоянии здоровья: ______________________________

Дата проведения обследования: <**> ________________________________________

Нервно-психическое развитие: ______________________________________________

Физическое развитие: ______________________________________________________

                                       (рост, вес и др.)

Умственное развитие: ______________________________________________________

Инвалидность: _____________________________________________________________

             (наличие/отсутствие, дата и срок, на который она установлена)

Группа здоровья: __________________________________________________________

Сведения о родителях (на дату заполнения)

Мать __________________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ___________________ Гражданство _____________________________

              (число, месяц, год)

Принадлежность к определенной религии и культуре __________________________

(при наличии информации)

Место нахождения (жительства): ____________________________________________

Состояние здоровья: _______________________________________________________

                          (при наличии документального подтверждения)

Отец __________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ___________________ Гражданство _____________________________

              (число, месяц, год)

Принадлежность к определенной религии и культуре __________________________

(при наличии информации)

Место нахождения (жительства): ____________________________________________

Состояние здоровья: _______________________________________________________

                          (при наличии документального подтверждения)

Несовершеннолетние братья, сестры _________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения,

___________________________________________________________________________

            место жительства и (или) нахождения, состояние здоровья

___________________________________________________________________________

                  (при наличии документального подтверждения))

Другие совершеннолетние родственники ______________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения,

___________________________________________________________________________

степень родства, место жительства и (или) пребывания, реквизиты документов,

___________________________________________________________________________

        подтверждающих отказ указанных родственников принять ребенка

___________________________________________________________________________

                         на воспитание в свои семьи)

Причины отсутствия родительского попечения ________________________________

                                              (акт о подкидывании ребенка,

___________________________________________________________________________

   свидетельство о смерти родителя (родителей), решение суда о лишении

___________________________________________________________________________

  родителя (родителей) родительских прав, письменное согласие родителя

___________________________________________________________________________

   (родителей) на усыновление, др. документы, устанавливающие основания

___________________________________________________________________________

                            для передачи ребенка

___________________________________________________________________________

                  на воспитание в семью, их реквизиты)

Возможная форма устройства ребенка: _______________________________________

Информация о мерах, предпринятых органами опеки    и   попечительства    по

устройству и оказанию содействия в устройстве ребенка на воспитание в семью

граждан Российской Федерации,  постоянно    проживающих    на    территории

Российской Федерации: _____________________________________________________

Дополнительная информация: ________________________________________________

Работник органа опеки и попечительства: _____________ ____________________.

                                          (подпись)          (Ф.И.О.)

                                                        М.П.

Примечание. К анкете ребенка прилагается фотография.

             Раздел 2 (заполняется региональным оператором

           государственного банка данных о детях, оставшихся

                       без попечения родителей)

Номер анкеты в государственном банке данных   о   детях,   оставшихся   без

попечения родителей _________________. Дата постановки на региональный учет

_________________________.

Фамилия сотрудника, зарегистрировавшего анкету ___________________________.

Информация о мерах, предпринятых региональным оператором по  устройству   и

оказанию содействия в устройстве ребенка на воспитание  в   семью   граждан

Российской Федерации, постоянно проживающих   на   территории    Российской

Федерации _________________________________________________________________

Дополнительная информация _________________________________________________

               Раздел 3 (заполняется федеральным оператором

            государственного банка данных о детях, оставшихся

                         без попечения родителей)

Дата постановки на федеральный учет _______________________________________

Фамилия сотрудника, зарегистрировавшего анкету ____________________________

Информация о мерах, предпринятых федеральным оператором по   устройству   и

оказанию содействия в устройстве ребенка на воспитание   в  семью   граждан

Российской Федерации, постоянно проживающих   на    территории   Российской

Федерации _________________________________________________________________

Дополнительная информация _________________________________________________

       Раздел 4. ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕКРАЩЕНИИ УЧЕТА СВЕДЕНИЙ О РЕБЕНКЕ

               (заполняется органом опеки и попечительства)

Причина прекращения учета _________________________________________________

Дата снятия с учета _______________________________________________________

Реквизиты документов,   устанавливающих   основания   прекращения     учета

сведений о ребенке ________________________________________________________

Сведения об усыновителях, опекуне (попечителе), приемных родителях: <***>
Мать _________________ Дата рождения ____________ Гражданство _____________

Отец _________________ Дата рождения ____________ Гражданство _____________

Опекун (попечитель) ________ Дата рождения _________ Гражданство __________

Приемная мать ____________________________ Дата рождения __________________

Гражданство _________________________________

Приемный отец ____________________________ Дата рождения __________________

Гражданство _________________________________

Адрес проживания ребенка с усыновителями (опекуном (попечителем), приемными

родителями) _______________________________________________________________

Новые фамилия и имя ребенка <****>
Дата рождения ребенка _____________________________________________________

Наименование компетентного органа (организации),   взявшего   обязательство

осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания ребенка

___________________________________________________________________________

его адрес _________________________________________________________________

Наименование компетентного органа (организации),   взявшего   обязательство

представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка

___________________________________________________________________________

его адрес _________________________________________________________________

Отметки о представлении отчетов об условиях жизни и воспитания  ребенка   в

семье усыновителя _________________________________________________________

  (даты поступления (составления) отчетов об условиях жизни и воспитания

                     ребенка в семье усыновителя и др.)

Дата постановки ребенка на учет   в   консульском   учреждении   Российской

Федерации

Дополнительная информация _________________________________________________

___________________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> На  основании  свидетельства  о  рождении  номер _________________,

серия _____________, дата выдачи.

    <**> При изменении информации в данную   графу   анкеты    ребенка    в

электронном виде вносятся изменения.

    <***> Заполняется в случае устройства ребенка на воспитание в семью.

    <****> Если ребенок переустроен в другую семью   иностранных   граждан,

информация об этом также заносится в анкету.

Приложение 6

к административному регламенту органа 

опеки и попечительства 

администрации Севского 

муниципального района 

по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                                   Региональному оператору государственного

                                   банка данных о детях по Брянской области

                                  ИЗМЕНЕНИЯ

                  данных о ребенке, оставшемся без попечения

                   родителей, содержащихся в анкете ребенка

                    (состоящего на учете в государственном

                             банке данных о детях)

Орган опеки и попечительства ______________________________________ района.

Дата внесения дополнений и изменений ______________________________________

Сведения о ребенке:

Ф.И.О. ребенка __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________
Наименование графы анкеты ребенка, в которую вносятся изменения _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Текст дополнений и изменений ______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Основание (реквизиты документов, на основании которых внесены  дополнения и

изменения): _______________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подпись и расшифровка подписи работника органа

опеки и попечительства

(руководителя учреждения,

в котором находится ребенок)

М.П.

Дата поступления дополнений и изменений в региональный банк _______________                           
                                                     Приложение 7 

к административному регламенту органа 

опеки и попечительства 

администрации Севского 

муниципального района 

по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                   Информация о прекращении учета сведений

             о ребенке в государственном банке данных о детях,

                     оставшихся без попечения родителей

                 (заполняется органом опеки и попечительства)

________________________________________________________________

                       (орган опеки и попечительства)

__________________________________________________________________

                                (номер анкеты)

Дата передачи анкеты на региональный учет _________________________________

                                               (число, месяц, год)

Сведения о ребенке

Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________

Дата рождения _____________________________________________________________

                                 (число, месяц, год)

Причина прекращения учета сведений ________________________________________

Дата прекращения учета сведений ___________________________________________

Реквизиты  документов,  устанавливающих  основания  для  прекращения  учета

сведений о ребенке ________________________________________________________

Сведения об усыновителях, опекуне (попечителе), приемных родителях:

Мать _________________ Дата рождения ____________ Гражданство 

Отец _________________ Дата рождения ____________ Гражданство 

Опекун (попечитель) ________ Дата рождения _________ Гражданство 

Приемная мать ____________________________ Дата рождения ___________
Гражданство _________________________________

Приемный отец ____________________________ Дата рождения__________________

Гражданство _________________________________

Адрес проживания ребенка с усыновителями (опекуном (попечителем), приемными

родителями) _______________________________________________________________

Новая фамилия и имя ребенка _______________________________________________

Дата рождения ребенка _____________________________________________________

Наименование органа (организации),  взявшего   обязательство   осуществлять

контроль за условиями жизни и воспитания ребенка __________________________

                                                          (полностью)

его адрес _________________________________________________________________

Наименование компетентного органа (организации),   взявшего   обязательство

представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка

__________________________________________________________________

                                 (полностью)

его адрес _________________________________________________________________

Дополнительная информация _________________________________________________

Подпись и расшифровка подписи работника органа

опеки и попечительства

М.П.

Приложение 8

к административному регламенту органа 

опеки и попечительства 

администрации Севского 

муниципального района 

по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                                      ЖУРНАЛ

                       учета детей, усыновленных (удочеренных)

                          гражданами Российской Федерации

                               Начат: ____________

                               Окончен: __________

	N 
п/п
	Ф.И.О., дата 
рождения   
усыновленного 
(удочеренного)
ребенка    
	Ф.И.О.    
усыновите-
лей, их   
место     
жительства
	Дата     
установ- 
ления    
усыновле-
ния      
(удочере-
ния)     
	Новые 
имя и 
фамилия
ребенка
	Наименование  
органа опеки и 
попечительства, 
осуществляющего 
контроль за   
условиями жизни 
и воспитания  
	Сведения о 
поступлении
отчетов  
	Подпись   
ответст-  
венного   
сотрудника
о пред-   
ставлении 
отчетов   
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
к административному регламенту органа 

опеки и попечительства администрации 

Севского муниципального 

района по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                                      ЖУРНАЛ

                      учета кандидатов в усыновители, опекуны

                     (попечители), приемные родители, граждан

                               Российской Федерации

                            Начат: ____________________

                            Окончен: __________________

	N 
п/п
	Ф.И.О.,
дата  
рождения
	Место  
жительства
(адрес,  
телефон  
(рабочий, 
домашний))
	Семейное 
положение
	Заключение
о возмож- 
ности быть
кандидатом
в усынови-
тели (кем 
и когда   
выдано)   
	Дата  
поста-
новки 
на    
учет  
	Пожелания
по    
подбору 
ребенка 
	Сведения о 
выдаче  
направления
для    
посещения 
ребенка  
(Ф.И.О.  
ребенка, 
учреждение,
в     
котором он 
находится) 
	Сведения о 
выдаче  
направления
для    
посещения 
другого  
ребенка  
(Ф.И.О.  
ребенка, 
учреждение,
в     
котором он 
находится) 
	Подпись   
кандидатов
в усыно-  
вители,   
опекуны   
(попечи-  
тели),    
приемные  
родители  
и дата    
получения 
направле- 
ния       
	Дата и 
причины 
снятия с
учета  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10
к административному регламенту органа 

опеки и попечительства администрации 

Севского муниципального 

района по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

Бланк органа, выдавшего направление          Директору (главному врачу)

      ______________________              _________________________________

        (адрес и телефон)           (наименование лечебно-профилактического

от ___________ N ________________            учреждения, учреждения

                                             для детей-сирот и детей,

                                        оставшихся без попечения родителей)

                                          _________________________________

                                          (Ф.И.О. руководителя учреждения)

                    Направление на посещение ребенка

Выдано кандидатам в _______________________________________________________

                                  (Ф.И.О. кандидатов)

гражданам ____________________________________________ на посещение ребенка

                    (наименование государства)

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ для

                      (Ф.И.О., год рождения ребенка)

┌─┐ оформления усыновления (удочерения);

└─┘

┌─┐ оформления опеки (попечительства);

└─┘

┌─┐ создания приемной семьи.

└─┘

___________________________   _________________   _________________________

  (руководитель органа,           (подпись)                (Ф.И.О.)

  выдавшего направление)

            М.П.

Сведения о принятом решении ______________________________________________.

                                           (согласие, отказ)

Подписи кандидатов ________________________________________________________

Примечание.  Направление      выдается    при    предъявлении    документа,

удостоверяющего личность, и действительно в  течение   десяти   календарных

дней.

Приложение 11
к административному регламенту органа 

опеки и попечительства администрации 

Севского муниципального 

района по исполнение государственной

функции регионального оператора

государственного банка данных

о детях, оставшихся без попечения

родителей, и выдачи предварительных

разрешений на усыновление детей

в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации"

                                                              Региональному

                                                 оператору государственного

                                           банка данных о детях, оставшихся

                                                   без попечения родителей,

                                              от __________________________

                                                           (Ф.И.О.)

                               Заявление

              гражданина о результатах посещения ребенка

                          и принятом им решении

Я (мы), __________________________________________________________________,

                                       (Ф.И.О.)

ознакомилась(лись) лично с ребенком _______________________________________

                                             (Ф.И.О. ребенка)

(направление ______________________________________________________________

                    (наименование органа, выдавшего направление)

от ____________ N _______________), с его личным делом, медицинской картой,

___________________________________________________________________________

               (какие сведения были предоставлены дополнительно)  В связи с _____________________________________________________________

                        (указываются причины)

___________________________________________________________________________

от оформления усыновления (удочерения), опеки (попечительства),    создания

приемной семьи отказываюсь(емся).

Согласна(ны) на оформление    усыновления      (удочерения),      опеки

 (попечительства), создание приемной семьи.

____________________                 ___________________________

     (подпись)                                  (дата)

